Outlook 365

Neues Freigegebenes Postfach hinzufiigen (ohne AutoAssign
Funktion)

Freigegebene Postfacher kénnen Uber Microsoft Exchange einem Benutzer zugewiesen werden. Mit
der Zuweisung kann auch eine Automatische Zuteilung durchgefihrt werden welche dem Benutzer
das neu zugeteilte Postfach einbindet. Der Vorteil, das neu zugeteilte Postfach erscheint beim
Benutzer nach wenigen Minuten in Outlook automatisch. Leider hat diese automatische Zueilung
aber auch einige Nachteile, zum Beispiel werden Mails so nicht indexiert und somit kann das
Postfach nicht durchsucht werden. Auch werden alle Mails von diesen Postfachern in einer .ost Datei
gespeichert.

Wird das Postfach manuell hinzugefiigt, wird eine separate.ost Datei pro Postfach angelegt und eine
Indexierung der Mails findet statt, bedeutet, das Postfach ist durchsuchbar.

Mailbox hinzufugen

Klicken Sie in «Outlook» auf Datei. Anschliessend auf «Kontoeinstellungen» und dann weiter auf
«Kontoeinstellungen ...».

© Kontoinformationen

lnl Informationen

u MeineMailadresse@itestdomain.com
Offnen und Microsoft Exchange

Exportieren

‘ - Konto hinzuftjgen|

Speichern unter p Kontoeinstellungen
{‘55 Andern der Einstellungen fur dieses Kontg
Kontoeinstellungen weiterer Verbindungen.
N ®  Fugriff auf dieses Konto im Web.
n/owa/u
Druck p Kontoeinstellungen... o
rucken ) pp fir g

Konten hinzufligen oder entfernen bzw. vorhandene
Verbindungseinstellungen dndern.

() Kontoname und Synchronisierungseinstellungen

In den Kontoeinstellungen klicken Sie auf «Neu...»
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Kontoeinstellungen

E-Mail-Konten
Sie kinnen ein Konto hinzuflgen oder entfernen. Sie kinnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu dndern,

E-Mail Datendateien R5S-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Verdffentlichte Kalender Adressbicher

reparieren... 50 Andern... @ als standard festlegen X Entfernen & #

Marme Typ
@ MeineMailadresseffitestdomain.com Microsoft Exchange (standardmafig won diesem Konto sen...

Geben Sie die Mailadresse des «Freigegebenen Postfachs» ein. Klicken Sie auf «Verbinden».

& Outlook

E-Mail-Adresse

postfach@testdomain.com

=

Erureitene Dphonen

Eein Konta? Erstellen Sie ene Outlook. com e-Madl-Adresse Tor den Einstieg

Geben Sie bei der Microsoft Anmeldung lhre personliche Mailadresse ein.
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S Microsoft

Anmelden

MeineMailadressedtestdomain.com

Sie kannen nicht auf |hr Konto .-'u-:_|:'|'.'.'-:-|'|:'

€ Anmeldeoptionen

Authentifizieren Sie sich mit Ihrem persdnlichen Passwort (das gleiche wie flr den PC).
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5" Microsoft

& MeineMailadressef@itestdomain.com

Kennwort eingeben

Eennwort

Eennwort vergessen

Schliessen Sie die Anmeldung ab.

Starten Sie Outlook neu!

Anschliessend sehen Sie die Mailbox auf der linken Seite in der Postfachleiste angezeigt und kann
bedient werden, wie jedes andere Postfach.

In den «Kontoeinstellungen» werden Sie aber neu auch einen Eintrag sehen mit der neu
hinzugefiigten Mailbox. So sehen Sie, dass es funktioniert hat.
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E-Mail-Konten

Mame

Mailbox loschen

i Meu.. W reparieren... B30 Andern.. & Als

. MeinaMailadressefitestdomain.com

posttach@itestdomain.com

sie kdnnen ein Konto hinzufigen oder entfernen. Sie kinnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu drdern.

E-Mail patendateien RSS-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Verdffentlichte Kalender Adressbicher

Typ

Klicken Sie in «Outlook» auf Datei.
Anschliessend auf «Kontoeinstellungen» und dann weiter auf «Kontoeinstellungen ...».

i Informationen

Offnen und
Exportieren

Speichemn unter

Drucken

tandard festlegen 2% Entfernen & %

Microsoft Exchange (standardmdBig von diesem Konto sen..,

Kontoinformationen

m MeineMailadressefitestdomain.com
Microsoft Exchange

+ Konto hinzufdgen

&

Kontoeinstellungen

L

Kontoeinstellungen

Andern der Einstellungen fiir dieses Kontg
weiterer Verbindungen.

B 7uaoriff auf dieses Konto im Web.

p Kontoeinstellungen...
&

Konten hinzufigen oder entfernen bzw. vorhandene
Verbindungseinstellungen andern.

0/ oWa/ U

pp fir id

Q Kontoname und Synchronisierungseinstellungen

Klicken Sie auf die Mailbox, welche Sie entfernen mochten, und klicken Sie anschliessend auf

«Entfernenx».
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Kontoeinstellungen

E-Mail-Konten
Sie kinnen ein Konto hinzufiigen oder entfernen. Sie kinnen ein Konto auswdhlen, um dessen Einstellungen 2u dndern.

E-Mail Datendateien RSS-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Verdffentlichte Kalender Adressbiicher

,_.‘Heu B reparieren.. [ Andern... @ Als standard festleqgs ||| ¥ Entfernen & #

MName Typ

® \ieineMailadresseftestdomain com Microsoft Exchange (standardmabig von diesem Konto sen..,

pasttach@itestdomain.com

Vom ausgewahiten Konto werden neue Nachrichten an den folgenden Speicherort Gbermittelt:

urs.kaelin@ursusit.ch\Posteingang
in Datendatei ‘ChUsers\urs.kaelinm,  sOutlookurs kaeling@ursusit.ch.ost’

Schlieen

Starten Sie Outlook neu!

Eindeutige ID: #1030
Verfasser: Urs Kalin
Letzte Anderung: 2023-06-13 09:46
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