Microsoft 365

MS Teams: Neues Team erstellen
Offnen Sie Microsoft Teams in der "Teams" Ansicht.

Klicken Sie das "+" Synbol am oberen Rand des Fensters.

Teams

Fntdecken

Bestimmen Sie, wie Ihr neues Team heissen soll und geben Sie eine kurze Beschreibung dazu ein.
Der Teamtyp entsprechend lhren winschen einstellen, bei Privat muss eine Einladung erfolgen damit
weitere Personen lhrer Organisation beitreten kénnen.

Der erste Kanal kann zum Beispiel "Allgemein" heissen.

Klicken Sie auf "Erstellen"

Team erstellen

Sar erstellen ein Team von Grund auf new.

Tearmnaemae

Tees Tadir

Beschiesbung

Hies e Test

Teamiyp

(2] Privat

Benennen des ersten Kanals

Allgemisin
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Microsoft 365

Das neue Team wird nun in der Teams Liste angezeigt.

Allgemein

An der Oberseite befinden sich nun die Standardreiter welche jedes Team an Anfang erhalt.
"Beitrage" ist ein allgemeier Chat.

"Dateien" ist ein Platz auf OneDrive fUr Dateien.
"Notes" ist eine VerknUpfung in ein OneNote Notizbuch.

- A.“gemein Beitrige Dateien MNotes [+
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