
Microsoft 365
MS Teams: Dateien mit OneDrive Synchronisieren
Wichtig, damit die Ordnersynchronisation funktioniert muss Teams und OneDrive installiert sein!

Benennungen

Im untenstehenden Beispiel ist "Test Team" ein Team und "Allgemein" ein Kanal.

Jedes Team das erstellt wird erhält auf OneDrive einen eigenen Ordner. Jeder Kanal erhält im
Teamordner einen Unterordner.

Die Ordnerstruktur vom untenstehenden Team sieht auf OneDrive somit etwa so aus:
|--- Test Team
    |--- Allgemein

Kanalordner Synchronisieren

Öffnen Sie das entsprechende Team und wechseln Sie in den gewünschten Kanal.

Öffnen Sie das entsprechende Team/Kanal und wechseln Sie auf den Reiter "Dateien".

Wählen Sie das dreipunkte Menü und klicken Sie auf Synchronisieren.

Die Meldung erscheint, das kann teilweise bis zu einer Minute dauern.
Klicken Sie anschliessend auf Schliessen.
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Ganzer Teamordner Synchronisieren

Anstelle eines einzelnen Kanalordners kann auch der ganze Team Ordner synchronisiert werden.

Öffnen Sie das entsprechende Team und irgend einen Kanal in diesem Team.
Wechseln Sie auf den Reiter "Dateien".

Klicken Sie nun am oberen Rand auf "Dokumente"

Nun wählen Sie am oberen Rand "Synchronisieren".
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Die Meldung erscheint, das kann teilweise bis zu einer Minute dauern.
Klicken Sie anschliessend auf Schliessen.

 

Dateiexplorer

Nun können Sie in den Windows Dateiexplorer wechseln.

Sie finden auf der linken Seite nun das OneDrive Enterprise Logo mit Ihrem Firmennamen.

Darin befindet sich der neu hinzugefügte Kanalordner.
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Falls Sie den ganzen Team Ordner hinzugefügt haben steht "Dokumente" beim Ordner.
Dieser beinhaltet dann ebenfalls den untergeordneten "Kanalordner".

Wenn Sie nun Dateien in diesen Ordner speichern werden diese kurze Zeit später ebenfalls in Teams
angezeigt und umgekehrt.
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