Microsoft 365

MS Teams: Mitglieder im Team verwalten
In lhrem Team kénnen Sie einfach Mitglieder verwalten.

Suchen Sie das gewunschte Team in lhrer Teams Leiste.

Mitglied hinzufugen

Fahren Sie mit der Maus Uber das gewilinschte Team und wahlen Sie das Dreipunktemend.

d Test Team

Klicken Sie auf "Mitglied hinzufligen".

S EEL & Ausblenden

Team verwalten
Mitglied hinzufugen
(% Kanal hinzufiigen

== Link zum Team erhalten

l@ Team verlassen

¢ Tags verwalten

1] Team loschen

Sie kdnnen nun externe als Gast oder interne Mitarbeiter dem Team hinzufigen.
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Microsoft 365

Mitglieder zu ,Test Team” hinzufigen

Beginnen Sie mit der Eingabe eines Namens, einer Verteilerliste oder einer
Sicherheitsgruppe. die Sie lhrem Team hinzufiigen mochten. Sie konnen auch Personen
auBerhalb lhrer Organisation als Gaste hinzufiigen, indem Sie thre E-Mail-Adressen
eingeben. Personen auBerhalb lhrer Orgamsation erhalten eine E-Mail, in der sie dariber
informiert werden, dass sie hinzugefigt wurden.

Namen oder E-Mail eingeben

Bei internen haben Sie die Mdglichkeit die Berechtigung anzupassen.
Besitzer (kann alles) oder Mitglied (kann Mitarbeiten).

Mitglied ~ X

Besitzer

Mitglied

Nachdem Sie alle Mitarbeiter bestimmt haben klicken Sie auf Hinzufligen.

Abbrechen Hinzufligen

Mitglieder verwalten

Klicken Sie auf "Team verwalten".
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» Ausblenden

Team verwalten

o Mitglied hinzufiigen

Nun kénnen Sie die Mitglieder entsprechend anpassen oder aus dem Team entfernen.

Test Team Mitglieder Ausstehende Anforder... Kandle Einstellungen Analysen Apps Tags

+ Mitglied hinzufiigen

~  Besitzer (1)
Name Position Standort

Besitzer

~ Mitglieder und Gaste (1)

Name Position Standort Tags () Rolle

Mitglied

Eindeutige ID: #1061
Verfasser: Urs Kalin
Letzte Anderung: 2024-09-27 16:35
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