
Microsoft 365
MS Teams: Mitglieder im Team verwalten
In Ihrem Team können Sie einfach Mitglieder verwalten.

Suchen Sie das gewünschte Team in Ihrer Teams Leiste.

Mitglied hinzufügen

Fahren Sie mit der Maus über das gewünschte Team und wählen Sie das Dreipunktemenü.

Klicken Sie auf "Mitglied hinzufügen".

Sie können nun externe als Gast oder interne Mitarbeiter dem Team hinzufügen.
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Microsoft 365

Bei internen haben Sie die Möglichkeit die Berechtigung anzupassen.
Besitzer (kann alles) oder Mitglied (kann Mitarbeiten).

Nachdem Sie alle Mitarbeiter bestimmt haben klicken Sie auf Hinzufügen.

Mitglieder verwalten

Klicken Sie auf "Team verwalten".
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Nun können Sie die Mitglieder entsprechend anpassen oder aus dem Team entfernen.
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